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RESOLUCAO N° 02/2024 N S

Dispée sobre os formularios de
requerimentos e comprovantes de
recebimentos de que trata e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar e arquivar os requerimentos
administrativos realizados junto aos érgaos administrativos do Clube;
CONSIDERANDO a necessidade de instituir procedimentos a serem adotados
de modo a regulamentar os pedidos apresentados a Secretaria, de modo a ndo
interferir nos servicos ordinarios;

CONSIDERANDO o disposto no art. 35 do Estatuto Social, onde da poderes a
Diretoria de baixar resolugdes;

O Diretor Presidente do Clube Recanto das Aguas, Sirley Gongalves Faustino,
no uso das atribuigcdes lhe conferidas pelo Estatuto Social do Clube Recanto das
Aguas, RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidos os documentos constantes dos anexos dessa
Resolucdo no desenvolvimento dos servigcos administrativos desempenhados no
Clube.

Art. 2° Os requerimentos de coOpias fisicas de atas, instrumentos normativos,
documentos publicos etc., realizados junto & Secretaria, serao formalizados
mediante preenchimento e apresentacao do formulario constante do ANEXO I.
§1°. Os requerimentos de que tratam o caput serdo atendidos pela Secretaria no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, comunicando ao interessado quando
concluidas, a sua disponibilidade de retirada. '

§2°. O prazo de que trata o paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo a depender da quantidade de documentos a serem copiados.

§3°. As copias fisicas ndo serdo enviadas por correspondéncia ou qualquer outro
meio de entrega, devendo serem retiradas pessoalmente ou por representante
devidamente constituido na Secretaria, mediante a assinatura de termo de
recebimento, constante do ANEXO li.

Art. 3° As fotocopias e digitalizacdes feitas pelo préprio interessado na
Secretaria, deverao constar de termo de cépia digital, constante do ANEXO Ill.

Art. 4° Todos os requerimentos e recibos de entrega mencionados nessa
Resolucao deverao ser arquivados na Secretaria.
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Art. 5° Em nenhuma hipolese sera permitida a retirada de qualquer tipo de
documento, arquivo, livro, atas e afins, das dependéncias da Secretaria.
Paragrafo Unico. Excetua-se do caput, as movimentacdes realizadas pelos
Orgaos do Clube no exercicio de suas competéncias estatutarias.

Art. 6° Os anexos de que tratam essa Resolucdo poderdo ser preenchidos
diretamente na Secretaria do Clube no momento da requisicao a ser formulada.

Art. 7° Esta Resolucdo entra em vigor em 26 de agosto de 2024.

Vigosa, 23 de agosto de 2024.

Sirley\ oncalves Faustino

Diretor Presidente do Clube Recanto das Aguas
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REQUERIMENTO DE COPIAS FiSICAS
ANEXO I — Resolucio n® 02/2024

EU, o E\?&CQ L]
- . o T %% A . L 5
inscrito(a) no CPF sob o n® LA , proprietario(a) da cota
n° , venho por meio desta, requerer o fornecimento de copias fisicas dos
Livros Ata do o , do periodo de
A @‘L.ﬂ““’
‘a - ‘.4 g %\ [T T .

Declaro ciéncia de que%f%%dido formulado sera atendido no prazo maximo de 5 (cinco)
dias titeis, devendo as copias serem retiradas na Secretaria do Clube Recanto das Aguas
pessoalmente ou por procurador devidamente representado, mediante assinatura de
declaragdo de retirada de copias.

Me comprometo ainda, a observar as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados,
declarando que nfo utilizarei das informagdes constantes dos documentos solicitados com
a finalidade de causar danos a privacidade, honra e/ou imagem dos associados nelas
mencionados ou do Clube Recanto das Aguas, assumindo a responsabilidade civel e/ou
criminal de seu mau uso.

Declaro ainda, ciéncia de que podero constar as informagdes deste requerimento, ainda
que de forma parcial, nos balancetes mensais do Clube Recanto das Aguas quanto is

eventuais despesas necessarias a realizagfo das copias, se houverem.

_ O
Vicosa, de TN de 2024.

@
o

Sécio Proprietario
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TERMOQ DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
ANEXO II - Resolucio n” 02/2024

Eu, - '%-t’b ;
inscrito(a) no CPF sob o n° . %Q‘ , proprietario(a) da cota
n° , declaro para os devidms, ter recg%@ nesta data, copias fisicas do
Livro Ata das reunibes do . ’gﬁ* ;
do periodo de a Q.f.:s , em um total de folhas,

me comprometendo & sua conservagdo, armazenamento ¢ bom uso, observando as
diretrizes da Lei Geral de Prote¢do de Dados e ndo utilizando das informagdes ali
constantes com a finalidade de causar danos de qualguer natureza a privacidade, honra
e/ou imagem, dos associados nelas mencionados ou do Clube Recanto das Aguas,

assumindo a responsabilidade civel e/ou criminal de seu mau uso.

&
A0
Vigosa, de b de 2024.

O
o

Socio Proprietario
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TERMO DE OBTENCAO DE COPIA DIGITAL
ANEXO III - Resolucédo n° 02/2024

o)
EU, h$0

b ]

inscrito(a) no CPF sob o n° _;‘_QQJ , proprietario(a) da cota
n’ , declaro para os devidosgﬁls, ter realizado nesta data, copias digitais do
Livro Ata das reunides do ,‘5‘0 s
do perfodo de (;\Q}‘ a , me comprometendo & sua

7

conservacao, a;mazenam@ ¢ bom uso, observando as diretrizes da Lei Geral de
Protecdo de Dados e ndo utilizando das informagdes ali constantes com a finalidade de
causar danos de qualquer natureza a privacidade, honra e/ou imagem dos associados nelas
mencionados ou do Clube Recanto das Aguas, assumindo a responsabilidade civel e/ou

criminal de seu mau uso.

Sécio Proprietario
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